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0 Prefeito Municipal de Itarana,Estado

do Espirito Santo,fago saber que a Cimara de Véreadgreé apro

vou e eu Sanciono a seguinte Leis

Arte, 1o

Arto, 20

Arte; 3@
Arte, 4o

Arte, 52

Arte. 62

Os cargos da Préfeitura-ﬁnniciﬁal de Itarana s&o

" classificados pela forma estabelecida nesta lei.

. 0s cargos s&o de provimento efetivo, em comissdo .

ou de "fungdo gratificada”.

Cargo para efeito desta lei é o conjunto de deve
res e responsabilidades, cujo exercicio requer

. tempo integral ou parcial de trabalho.

0 sistema de»élaséificagﬁb, objeto desta lei, com
preende uma divis3o em servigos, subdivididos em
grupos de ocupagoes. |

Sao os seguintes os servigos de que trata o artl
go anteriors

I - Administrativo e Fiscal

II - Técnico Profissional ,
III - Servigo de Vigildncia e Conservagdo.

As atribuigdes t{picas, as caracteristicas .- espg
ciais, 08 requisitos para provimentos, constarao
das especificagGes expedidas por Decreto do Prg
feito. e
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Pardgrafo Onico ~ As atribuigOes relativas aos cargos em comis

Arte, 79

Arte, 89

Arte, 98

Arte,10¢

“Art@ 0,119

Art2,122 -

Arte,13¢

sdo e as fungdes gratificadas, constardo do Regimep
to.

- As denominagCes, os quantitativos e os vencimentos

dos cargos, sdo os constantes das tabelas anexas,ny
meradas de 1 a § que fazem parte integrante da
presente led,

Cade cargo tem um vencimento padrao, estabelecido
principalmente, em razdo dos devexes e responsabili

| dades que lhe sao peculiares.

Qualquer proposta para criagio,transformacao ou ex
tincgo de cargo, a partir da vigéncia desta lei, dg
verd ser fundamentada pelo drgdo de origem e submg
tida a exame do Gabinete do Prefeito.

A nomeacao para qualquer cargo de provimento efeti
vo, depende sempre de prévia habilitacdo em concur

.80,

. AS nomea¢Ges para 0S Cargos em comissao é de 1:I.vre

escolha do Chefe do Executivo.

As designacOes para os cargos de "funcio gratifica
da" serdo feitas por Decreto do Prefeito dentre os
funcionidrios efetivos.

Fica assegurado aos atuals servidores que forem ng
meados para provimento de cargo efetivo, a contagen,
para todos os efeitos, do tempo de servigo prestado
sob a égide da Consolidagdo das leis do Trabalho,ex
clusivamente ao Municfpio de Itarana.
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Artﬂ;i¥9 ~ Para efeito de vantagens, direito e obrigagaes, a -
plica~se aos funcionirios rmmnicipais, o Estatuto
dos Funcionirios Civis do Estado e suas altera
¢oes.

Art2,152 - Fica assegurado aos funcionirios municipais aumep
tos de vencimentos, tendo por base o percentual
de aumento de salirio minimo regional, e que vig_

- pard a partir do més de julho de cada ano.

Art2,162 - Dentro de 60 (sessenta) dias, a Prefeitura fard
realizar concurso para preenchimento dos cargos,
de acordo com a necessidade atuel dos servigos.

Art2,172 - Esta Lei entrari em vigor na data de sua publica
¢80, revogadas as disposicUes em contririo.

GABINETE DO PREFEITO, 05 de outubro de 1.973.

MARTIN
Prefeito Municipal
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ZIABELA X Q

I < Servigo Administrativo e Fiscal
GRUPo’_ DE OCUPACKO E CARGO ~  QUANTITATIVO

1. Amumsmgo DE ESCRIEORI

le Escriturario-natilografo 7
. 2= Assistente Administrativo 2

2 FISCALIZACKO GERAL .

1. Auxiliar de .Tesouraria 1

Nc

® 500,00
@ 700,00

@ 1&50;00

@ 450,00 .

0
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II- Servigo Técnico Profissional

GRUPO DE_OCUPACKO E CARGO QUANTITATIVO NCIMENTO

1- CONTABILIDADE - -
1- Técnico em Contabilidade 2 - © 750,00
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ZABELA IO

-~ IT. Servigo de Vigilincia e Conservagao

GRUPO DE OCUPACKO E CARGO QUANTITATIVO  YENCIMENTO
1.- Contfuo 2 350,00

2 - Vigla | 1 % 350,00
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IV~ Cargos em Comissdo

Chefe

Diretor
Diretor
 Diretor
Chefe

"1TQB ,

" Gabinete do Prefeito

Divisdo de Finangas
Divisdo de Administracdo

Divis3o.dos Ser. Municipais

Tesouraria

@ 800,00
@ 800,00

@ 800,00
‘ﬁs 700,00
@ 700,00

0
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ZABELA M Y

V- FungGes Gratificadas

CARGO : QEGKO‘
Chefe Servigo Rodoviirio Municipal

SAG _
Chefe . . Servigo de dgua e esgoto

N D.A. .
Chefe Divisdo de Pessoal
Chefe Sec¢ao de Bens Patrimoniais
Chefe ~ ~ -  Servigo de Educagdo e Cultura
' Chefe Servigo de Salide e Assisténcia Social

Chefe Setor de Ensino do 12 Grau
Chefe Servigo de Turismo
Encarregado Biblioteca

D.F.
Chefe ' Secgfio de Tributagfo e Dfvida Ativa
Chefe Fiscalizagdo Geral

DOS‘MO .
Chefe Secg8o de obras, planos e Projetos
Chefe Secgdo de Servigos Urbanos
Chefe Servigo Industrial

Encarregado Setor de Limpeza Piblica
Encarregado Setor de Iluminagdo Piblica
Encarregado Setor de parques,pragas e jardins
Encarregado Setor de Cemitério

asasaass

GRATIFICACKO
MINIMA

@ 200,00

800,00

8 50,00

@ 50,00
© @ 100,00

@ 100,00
G 50,00

- ® 50.00

@ 50,00

'® 100,00

B 50,00

150,400
50,00
50,00
20,00
20,00
20,00
20,00
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LEI Ne 177/73

0 Prefeito Municipal de Itarana,Estado

do Espirito Santo,fago saber que a Camara Municipal aprovou
e eu Sanciono a seguinte leis

ArtQ. lQ -

Arte, 22 -

I-

II -

III -

Arte, 30 -

ArtQ. !.“9 -

A AdministragSo do Munic{pio de Itarana § exerci
da pelo Prefeito Municipal, auxiliada pelos ér
gios da Administragfo Superior para o assessora
mento, o planejamento, & coordenagdo @ o controle,
além dos drgdos de execug@o que lhe sdo também su
bordinados §

Integram a Administragao Municipalz

Gabinete do Prefeito - G.P.
Administragao Geral

1 - Divisdo de Administragio - D.A.
2 - Divisdo do Finangas « D.F, .

Administragao Especifica

1 - Servico Rodovidrio Municipal - SRM
2 - Divisdo de Servigos Municipals - DSM
3 - Servigo de Agua e Esgoto - SAE

Além dos drgdos de que trata o artigo anterior,ha
verd Orgdos locals subordinados as diferentes Di
visaes, segundo a natureza das atribuigGes que
lhe forem inerentesj}

Junto & Administracdo por forga de leis federais,
funcionario a Junta de Servigo Militar ( Ministé
‘rio do Exército) e Unidade Municipal de Cadastng
mento (Ministério de Agricultura).

®




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
A, IO, o

DO GABINETE DC PREFEITO

O Gabinete do Prefeito, &rgdo de primeiro grau di
visional, compGe~-se de auxiliares necessérios pa
ra atender aos respectivos encargos ¢ tem por fi
nalidade, além das atribuigdes que lhe forem comg

" tidas em regimento préprio, assistir o Prefeito
. Municipal em suas relagdes com os Orgios da admi

nistracdo, promover a2 divulgacio de atos e ativi

- dades do Governo Municipal, exercer as funcgGes de

Arte, 62 -

relacdes plblicas e assessorar o Prefeito em suas
relagdes com os demais poderes}

‘DA DIVISKO DE wmzmsmgxo

A DivisZo de Adminiﬂtr?gao, de primeiro grau dtmg
sional, compoe-se dos seguintes drgdos:

~ 1 - SecgHo do Pessoal e Expediente - SPE

§ fnico

Arte, 72 -

2 « Secgdo de Bens Patrimoniais - SEP
3 = Servigo de EducagZo e Cultura -« SEC
L - Servigo de Saide e Assisténcia Social - SSAS

0 Servigo de Educagdo e Cultura compGe-se de:

1l « Setor de Ensino de 12 grau - SE-1f
2 = Servigo de Turismo - ST
3 -« Biblioteca - Bg

Compete & Divisdo de Administracfo por seus dife
rentes 6rgdos e de acordo com o regimento a  ser
baixado por Decreto:

a - Organizagdo do Pessoalj

~ b « Recrutamento, selegao, treinamento e movimeg

tagao do. pessoal;

C e Registros relativos aos servidores en geral
(admissdo, demissdo, direito e vantagens, dg
veres e obrigagoes, etCs..)} |

~
s
' @ o
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Controle de entrada, expedicfio, distribuigdo de
toda correspondencia, processos e demais docy
mentos - :

'Ordenagfo, classificagao e arquivamento de docg

mento administrativos

. Aquisicdo, alienagfo, aforamento, arrendamento,

locac@c, registro, protecdo e conservagao dos
Bens Patrimoniais da Prefeituraj

Padronizag@o, especifica¢io, requisigao,entrega,
recebimentos, registro e guarda e distribuigao
de materiel permancnte e de consumo;

- Aquisicio de material destinado aos servigos mu

nicipais da Prefeitura, mediante . concorréncia
e coleta de pregos; '

- Atos, ajustes e contrates relativos 3 aquisiefo

ou recuperag¢ao ou reparo de material em instala
gao de servigo, bem assim-fisca;izagao do seu

Depdsito e almoxarifadcs
Supervisionar, acdministrar e elaborar planos ra

- ra 0 ensino e dmbito municipal, em perfeita coor
- denacfo com os érgios de administragio escolar
- ( Estaduzis e Municipais );

Assessorar o Prefeito Municipal na elaboragdo

de acordos e convénios com © Governo Federal e

'Estadual, que visem a obtengfio de recursos ¢ de

' golaboracdo téanice para fins educacicnais;

. Promover campanhas educacionais; o

- Promover a divulgagdo permanente dos aspéctos
- mais relevantes da vida municipal que  intereg
" sem a expans3o da inddstria do turismo;
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q = Zelar pelo patrimdnio histérico, cultural e ap
t{stico do municipio}

r « Manter a Biblioteca Municipals

8 - Manter servigos de assisténcia médica e assig,
téncia social, promovendo o desenvolvimento cg
munitirio.

DA DIVISXO DE FINANCAS
A Da.visao de Finangas, Orgdo de 12 grau divisio-

nal é constitufdo des
1 - Secc¢lio de Tributacio e Divida Ativa -STDA

2 = Fiscalizagio Geral « FG

Artg8, 92

© Art2,1082 -

3 « Contabilidade - C
4 - Tesouraria « T

Incumbe a Divisfo de Finangas através de seus &p
gdos especializados e na forma que estabelecer o
regimento interno da Prefeitura, centralizar as g
tividades da administracdo municipal concernentes
as : '

a - langamento, arrecadago e fiscalizagdo de try
butos, rendas e contribuigdes -

b «» Cobranga da divida ativaj

¢ « Contabilidade municipalj

d - Despesas de dfvidas municipais

e - Outros aspéctos da administragfo fazendaria do
Municipio.

DA DIVISXO DE SERVIGOS MUNICIPAIS

A Divisfo de Servicos Municipais, SrgSo de 12 grau
divisional é constituido des

a « Seccdo de Obras, Planos e Projetos « SOPP

b - Secgdo de Servigos Urbanos « SSU

¢ « Servigo Industrial - SI.
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‘A SecgBo de Servigos Urbanos & constituida des
"a = Setor de Iimpeza Piblica - SLP

b « Setor de Iluminagio Piblica « SIP

¢ - Setor de Parques, Pragas e Jardins « SPPJ
d - Setor de Cemitérios -SC

Incumbe & DivisSo de Servigos Municipaiss

_ a-« Projetar, construir ¢ conservar direta ou indi

retamente as obras municipais;
b « Centralizar a aprovagdo de plantas e a policia
~ -das construgoesj
¢ = Zelar pela observincia das posturas municipaiss
d - Administrar e conservar parques, cemitérdos, jar
dins, pragas, ruas e outros logradourosj

e = Prcmover a apreensdo e remogao de animais encqn

trados em via publica;

,f:- Providenciar quanto & coleta de'lixo,'limpeza e

higiene dos logradouross$:

‘g - Executar outros servigos municipais que se¢ ep

quadrem em sua finalidade especifica, observada
0 que se dispuser o regimento.

DO smmgo‘ DE AGUA E ESGOTO

Arte,139 -

0 Servico de 4giua e Esgoto, érgdo da administragao

Superior tem como finalidade:

1 - Planejar, projetar, executar, ampliar e remodg
lar os servigos de abastecimento de dgua e esgg
to sanitirio}

2 - Promover investigagGes, pesquisas, levantamento

econdmicos e financeiros, relacicnados com pro
jetos de servigos de dgua e esgotos

3 « Exercer quaisquer atividade de aperfeiqoamento
da opera¢dao e manutengdo dos servigos;

h - Apresentar para apreclacdo e julgamento do Prg
feitoyestudo para fizacgio de tarifas dos diver

P ey
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- sos servigos e’ seu reajustamento; dé modo ‘que
- atendam tanto quanto possivel a  amortizagdo
- do§* investimentos, pagamento dos custos de o
- - peragdo’ e manutengaoj - S '
\ 5. « Cumprir a polftica de saneamento formulada,pe
'_lo orgao competente de divulga-la atraves de
‘nrogramas educativos.'

DO SERVIQO RODOVIARIO :
| Art9.1k9--»0 Servigo Rodoviario Municipal, orgao da Adminis

suas finalidades espec{ficas:

l- Programar e executar o plano rodoviario do Mg
nicipio; .

- )

2 - ProJetar e executar a abertura o reabertura
das estradas, bem assim, zelar por sua conse; )

gao e recuperagao.

Arte;152 - O Prefeito Municipal expedira regulamentagao deg
ta lei, no prazo.de 60 (sessenta) dias da data de
sua publicagdo, dispondo principalmente sobres
1- ‘Organizagdc e estrutura de cada drgdoj;

2 « A competencia ‘das unidades administrativas,

- 3 - As -atribuigdes do pessoal. investido de super '

visdo e funqoes de chefia.-

Esta Tel . entra em vigor na data de sua publicagao,..

revogadas as disposigoes em contrario.

.GABINETE DO PREEEITO, o4 de outubro de 1. 973._

g Prefeito Municipal

tracéo Superior tem por incumb@ncia dentro | das

e



