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CAMARA MUNICIPAL DE

‘Estado do Espirito Santo

ITARANA
IEI N 339/90

"CRIACAO DO QUADRO DE PESSOAL PA-

RA A CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA-
E.SANTO."

Considerando o Siléncio do Exm?. “r. Prefeito Municipal
com referéncia ao Projeto de lei n® 02/90 de autoria da Mesa des-
ta Casa de leis, enviado para Promulgacao atravez do Oficio 63/90
de 26 de abril do corrente ano;

Considerando que por parte do Exm?. Sr, Prefeito Munici
pal nao foi dado nenhum esclarecimento dentro do prazo previsto
por lei;

Considerando a Promulgagdo tatica do Exm?. Sr. Prefeito
Municipal, diante do fato de, esgotado o prazo para a Promulgacao
em conformidade com o Art?. 66 paragrafo 72 da Constituigao Fede-
ral, combinado com o Art?. 66 paragrafo 72 da Constituigao Esta-
dual e ainda o Art?, 60 paragrafo 5° da ILei Organica Municipal ,
Resolve:

Fago saber que a Camara Municipal de Vereadores do Muni
cipio de Itarana, Bstado do Espirito Santo, rejeitou o Veto apos-
to pelo Exm®, Sr. Prefeito Municipal ao Projeto de Iei aprovado '
por esta Camara, e, eu, na qualidade de seu Presidente, Promulgo

a seguinte Iei:

Arte, 12 - Ficam criados no Quadro de Pessoal da Secretaria
da Camara Municipal de Itarana, os cargos de Assessor Juridico ,
Auziliar de Servigo, Auxiliar de Escritorio, Oficial Administra%

tivo, Tecnico em Contabilidade e Teécnico:' para Assuntos de Meio '



18- 04 -1964 W

CAMARA MUNICIPAL DE

Estado do Espirlto Santo

ITARANA

Ambiente de provimento por concurso publico conforme descrigao,qa
lificacao e vencimentos constantes dos anexos I e anexo II desta
Iei. |

Arte, 22 - Fica a Secretaria da Camara obrigada a compatibi-
ligzar os cargos criados quando da elaboragao do Plano de Carreira

da Camara Municipal.

Arte. 3¢, - Os vencimentos dos cargos crigdos por esta Lei
gerao reajustados, de acordo com o reajuste do Poder Executivo Mu

nicipal.

Art?. 4° — Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao

revogadas as disposigOes em contrario.

ANPONIO JCESAR SCARDUA
Presidente
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ANEXO I
QUALIFICACKO, DESCRIGAO E VENCIMENTOS DOS CARGOS

CARGO - AUXILIAR DE SERVICO
DESCRIGAO DO CARGO -

Exercer atividades simples a nivel elementar de escolarida
de, no campo dos servigos gerais, realizando servigos auxiliares de
recepgao, copa, guarda, arranjo, conservagao, limpeza, recuperacgao e
movimentacao de documentos, processos, livros, peridédicos e materi-
ais estocaveis. Realizar trabalhos de entrega de documentos, corres-

»~ . ” . rd . ~ .
pondencia, transporte de moveis e utensilios, operagao de equipamen-
tos gimples, atendimento e encaminhamento de partes, cumprimento de

mandatos e transmissao de recados. Outros servigos correlatos.

QUALIFICAGKO -

Curso a nivel elementar de escolaridade e posgsuir conheci-

mentos necessarios ao exercicio do cargo.

VENCIMENTO -

GRUPO -~ Apoio Administrativo
RECRUTAMENTO - Concurso Publico
VENCIMENTO — Nivel I
QUANTITATIVO - O1

CARGO - AUXILIAR DE ESCRITGRIO

DESCRIGAO DO CARGO -~

Exercer atividade semiqualificada a nivel de 12 grau de en

-
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sino, no campo da administrag¢ao. Realizar trabalhos de datilografia de
matéria ditada, copia de manuscritos, minutas, quadros, fichas, mapas'
estatisticos e matrizes. Redigir, datilografar e conferir correspondég
cia ou documento variado. Realizar trabalhos de protocolo, preparo, se
lecao, clagsificagao, registro e arquivamento de documentos. Operar ma
quinas de calcular e, executar tarefas inerentes a competéncia do or-

gao onde estiver lotado. Outros servigos cbrrelatos.
QUALIFICAGAO -

Possuir curso a nivel de 12 grau de ensino, conhecimentos de
datilografia e servigos gerais de escritdrio, bem como conhecimentos 1li

gados aos objetivos e a competéncia do orgao.

VENCIMENTO -

éRUPO —~ Apoio Administrativo
RECRUTAMENTO - Concurso Publico
VENCIMENTO - Nivel IV
QUANTITATIVO - Ol

CARGO - OFICIAL ADMINISTRATIVO

DESCRICKO DO CARGO

Prestar trabalhos de execugao administrativa. Executar determi-
na¢des superiores, programar, controlar, e coordenar trabalhos de auxi
liares. Conferir documentos, selecionar informagdes, organizar proces-
gos, preparaf despachos e tomar providéncias para rapida e satisfatdria
execucao de tarefas especiais . Preparar informagOes, manter contatos
relacionados com a respectiva area de atuacao e gerir.os trabalhos ad-

ministrativos do orgao de competéncia. Outros servigos correlatos.
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QUALIFICACAO -

Haver completado o curso superior, possuindo conhecimentos espe

cificos sobre a area de atuagdo. Capacidade de entendimento e comuni-

cacdo com eficidncia e rapidez.
VENCIMENTO -

GRUPO - Apoi Administrativo
RECRUTAMENTO - Concurso Publico
VENCIMENTO - Nivel VI
QUANTITATIVO - 01

CARGO - TECNICO EM CONTABILIDADE
DESCRICAO DO CARGO -

Exercer atividades profissional a nivel de 22 grau de ensino,no
campo da contabilidade, elaborar, analisar e rever balangos, balance-
tes, livros, fichas, mapas, plano de contas e outros servigos conta-
beis. Realizar apuracées em escritas contabeis quanto a corregao de

lancamentos efetuados. Informar sobre disponibilidade orcamentaria '
de verbas e elaborar relatdrios contabeis. Outros servigos correlatos.

QUALIFICACKO -

haver completado curso técnico em contabilidade de 22 grau de
ensino e possuir registro no Conselho Regianal de Contabilidade e pog

suir experiéncia em contabilidade publica de no minimo 3 (trés) anos.
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VENCIMENTO -

GRUPO - Apoio Administrativo
RECRUTAMENTO - Concurso Publico
VENCIMENTO - Nivel VI
QUANTITATIVO - O1

CARGO - ASSESSOR JURIDICO

DESCRIGAO DO CARGO -

Supervisionar orgao de consultoria, tendo em vista a regliza-
¢cao de atividade em ordem técnica, especializada e administrativa no
campo juridico. Defender os interesses da Camara mediante especial ou
torga de poderes para representa-la em juizo, Emitir pareceres e pres
tar agsisténcia juridica em dOrgao de Secretaria da Camara. Orientar a
aplicacao dos dispositivos legais e regulamentares. Elaborar ou rever
minutas de editais, contratos e atos de normatividade juridica. Pres-

tar assessoramento a Orgaos da. Camara. Outros servigos correlatos.

QUALIFICAGAO -

Haver completado o curso superior de direito e possuir regig
tro na Ordem dos Advogados do Brasil. Possuir experiéncia necessaria’
a respectiva area de atuagdo, decorrente praticas anteriores ou de
direcao de drgao de administracao publica e de assessoramento juridi-
CO.

Ter capacidade de coordenar experiéncias em torna de assuntos
sobre atividade juridica, entre alternativas, a que melhor convenha a

Camara.
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VENCIMENTO -
GRUPO - Nivel Superior
RECRUTAMENTO - Concurso Publico
VENCIMENTO — Nivel VII
QUANTITATIVO - 01
CARGO -~ TECNICO PARA ASSUNTOS DE MEIO AMBIENTE

DESCRIGAO DO CARGO -

Prestar assessoramento a Camara Municipal sobre assuntos rela
cionados ao meio ambiente, problemas de carater ecoldgico, dando pare
ceres. Elaborar pesquisas e consultas visando a manutengao do meio am
biente ecologicamente equilibrado. Participar do processo de fiscali-
zacao da atuac@o de orgaos ligados 2 area ambiental no territdrio mu-
nicipal. Apresentar mensalmente a Camara Municipal relatdério ambien-

tal, das atividades desenvolvidas no periodo. Outros servigos correla

tos.
QUALIFICAGAO -

Haver concluido curso t€cnico relacionado com os conhecimen-
tos necessarios a respectiva area de atuacao. Possuir largos conheci-
mentos sobre assuntos ligados a meio ambiente, bem como de realizagao
de pesgquisas desenvolvidas nesta area, assim como normas legais regi-
mentais, regulamentares e as gque estejam relacionadas com a sua area

de atuagao.

L ek tesias o b oaiageSEr e,
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VENCIMENTO -

GRUPO - Apoio Administrativo
RECRUTAMENTO - Concurso Publico
VENCIMENTO - Nivel VI

QUANTITATIVO - O1
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ANEXO II

QUADRO DE VENCIMENTO DOS FUNCIONARIOS DA CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA

NIVEL VENCIMENTO
I 1.414,92
II 1.786,34
III 2.564,48
IV 3.165,80
v 4.104,10
VI 4.889,81
VII 6.022,39

Os valores de presente ANEXO referem-se a vencimentos de JANEI

RO/90.



