18-04 - 1964

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

LEI N° 725/2005

“Dispde sobre o Plano de Carreira dos Cargos e Define o
Sistema de Vencimentos dos Servidores da Cimara
Municipal de Itarana, ES e da outras providéncias”.

O Prefeito Municipal de Itarana, Estado do Espirito Santo.
Faco saber que a Camara Municipal aprovou, e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO

Art. 1° - A organizag@o e o direcionamento das fung¢des administrativas da Cimara Municipal
de Itarana, para execugdo dos servigos administrativos, de assessoramento e contabil-
financeiro e para as outras atividades, vigorardo com a seguinte estruturagio:

1 - PRESIDENCIA

2 — SECRETARIA GERAL

3 - DEPARTAMENTO JURIDICO

4 - DEPARTAMENTO CONTABIL-FINANCEIRO

5 - DEPARTAMENTO LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO

6 ~ DEPARTAMENTO PARA ASSUNTO DE MEIO AMBIENTE.

1 - PRESIDENCIA

1.1 — Secretaria Geral

1.2 - Departamento Juridico

1.3 - Departamento Contabil-Financeiro

1.4 — Departamento Legislativo e Administrativo
1.5 - Departamento de Meio Ambiente.

1.6 — Atividade Correlata

2. SECRETARIA

2.1 — Secretario Geral

3. DEPARTAMENTO JURIDICO

3.1 — Procuradoria Geral
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4 - DEPARTAMENTO CONTABIL-FINANCEIRO
4.1 - Técnico em Contabilidade
- 5-DEPARTAMENTO LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO
5.1 — Assistente Legislativo e Administrativo
6 — DEPARTAMENTO PARA ASSUNTOS DE MEIO AMBIENTE
6.1 — Técnico para assuntos de meio ambiente.
7. ATIVIDADE CORRELATA.
7.1 — Auxiliar de Servigos Gerais.
Paragrafo Unico — A organizagdo, direcionamento, padrio e vencimento, é o constante
nos Anexos L, I, I, IV e V que acompanham a presente lei.
SECAOI
DA PRESIDENCIA
Art. 2° - A Presidéncia compete tUnica e exclusivamente, a prerrogativa para nomear,
promover, comissionar, reclassificar, licenciar, designar, demitir, readmitir, transferir, colocar

em disponibilidade, punir, exonerar, inclusive praticar todos os demais atos relativos aos
servidores da Camara, nos termos da legislagdo pertinente.

§ 1°- Ao Presidente compete ainda e exclusivamente: ﬁ/
I — a ordenagdo de todas as despesas da Camara Municipal, através de emissdo de ¢hequés
nominativos ou ordem de pagamento juntamente com o servidor encarregado do movimento

contabil.

II - Homologar resultados de concursos publicos e, de provas e titulos, para preenchimentos
de cargos e, principalmente fazer cumprir os atos a confirmagdo dos aprovados, apds estagio
probatorio.

III - autorizar e ou homologar ou néo, processos licitatorios.
IV - autorizar o afastamento de servidor, para participagdo em cursos, congressos ou

seminarios, quando especificamente enfocar direta e indiretamente assuntos e temas da area
legislativa.
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V - solicitar oficialmente, em carater temporario, servidores de outros Poderes, para, a titulo
de colaborag@o, prestar servigos ao Legislativo.

VI - extinguir e declarar vagos, através de Ato, cargos desnecessarios;

VII - conceder ou indeferir gratifica¢des, adicionais, diarias, ajuda de custo, salario-familia,
auxilio-alimentagdo, abonos, e, todas as demais vantagens ou direitos do servidor, de acordo
com a legislagdo especifica.

VIII - ordenar a abertura de inquérito administrativo disciplinar e sindicdncia, julgando as
conclusdes decorrentes.

IX - aplicar penas disciplinares e decretar prisdes administrativas e suspensdo preventiva ou
temporaria;

X — autorizar, na forma da lei, a aquisigio de materiais, equipamentos € bens moveis,
inclusive a aliena¢do de materiais e de bens inserviveis.

XI - autorizar, obedecidas as formalidades legais, a execugdo de qualquer obra, seja ela de
construgio, ampliagdo, reparo ou conservagdo nas dependéncias da estrutura fisica do Poder
Legislativo.

XII - Usar das prerrogativas contidas na Lei Organica Municipal — Lei n® 676/2002 — e no
Regimento Interno da Camara Municipal.

SECAO I
DA SECRETARIA GERAL

Art. 3° - A Secretaria Geral, subordinada a Presidéncia, tem como jurisdi¢do a administragio
geral da Camara, no que se refere as atividades de:

I-PESSOAL.:

a) o recrutamento, selegdo e treinamento de pessoal;
b) a preparagio de documentos necessarios a admissdo, dispensa, férias, {icen{as,

posse, direitos e vantagens;

c) a fiscalizag3o, controle e registro de freqii€ncia individual dos servidores;
d) o registro atualizado de dados funcionais dos servidores;

e) o desempenho de outras atividades correlatas.

1i - MATERIAL E ALMOXARIFADO:
a) arealizagdo de coleta de pregos para aquisi¢do de material e equipamentos;
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b) a preparagio dos atos referentes a licitagdo para aquisi¢io ou alienagio de
materiais ou equipamentos; ‘

¢) orecebimento, a conferéncia, a guarda, armazenamento, conservagdo, classificagio
ou registro dos materiais e equipamentos;

d) o fornecimento dos materiais requisitados.

I - PATRIMONIO:

a) o levantamento, classificagio e numerag¢do do material permanente;
b) a execugdo do tombamento do material permanente;

¢) realizag3o do inventario dos bens patrimoniais;

d) o conserto, reparo e conservagdo dos bens moveis e imoveis.

IV - CONSERVACAO E LIMPEZA:
a) manutengio, conservagdo e limpeza das dependéncias da Céamara;
b) a execugio dos servigos de abertura e fechamento das dependéncias da Camara,

V - EXPEDIENTE E COMUNICACAO

a) o recebimento e a distribui¢do de documentos em geral e de todos os processos em
tramitagio na Camara;,

b) a extragdo e copias de autdgrafos de leis;

C) a organizag¢3o, numeragdo e manutengdo sob sua responsabilidade dos originais de
Projetos de Leis, de Resolugdes e outros atos normativos pertinentes 8 Cimara Municipal;

d) a publicagiio dos atos oficiais da Camara; '

e) a remessa dos Projetos de Leis aprovados ao Poder Executivo;

f) o desempenho de outras atividades correlatas;

Paragrafo Unico — A Secretaria Geral da Cimara presta apoio administrativo a Mesa,
as Comissdes e aos Vereadores, desenvolvendo suas atividades através dos: @__\

I - Departamento Contabil-Financeiro
II - Departamento Juridico - Procuradoria Geral

SECAO I
DO DEPARTAMENTO CONTABIL-FINANCEIRO
Art. 4° - Ao Departamento Contabil-Financeiro compete:

a) registrar todas as operagdes contabeis e financeiras da Camara;

b) processar as despesas e preparar o Balango Anual e Balancetes Mensais;

C) preparar para pagamento as despesas da Cimara mediante ordem superior,
reservadas as disponibilidades orcamentarias e bancarias;

d) assessorar, na area contabil, a Mesa, as Comissdes e aos Vereadores;

€) desempenhar outras atividades correlatas.
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SECAO IV
DO DEPARTAMENTO JURIDICO - PROCURADORIA GERAL
Art. §° - Ao Departamento Juridico, através da Procuradoria Geral, compete:

a) representar judicial ou extra-judicialmente a Cimara Municipal,

b) elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo Presidente, pela Mesa Diretora
e demais 6rgios da Camara;

c) assessorar o Presidente e a Mesa na interpretagdo, encaminhamento e solugdo de
questdes juridicas administrativas.

d) redigir minuta de contratos e outros atos de natureza juridica;

e) assessorar as Comissdes Permanentes;

f) desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO V

DO DEPARTAMENTO LEGISLATIVO E ADMINISTRATIVO

Art. 6° - Ao Departamento Legislativo e Administrativo compete:

a) redigir mensagens de Projetos encaminhados pela Mesa ou pelo Presidente para
deliberagio do Plenario;

b) auxiliar as Comissées Permanentes ou Temporarias no desempenho de suas
fungdes; :

¢) elaborar atas das reunides da Mesa, do Plenario e das Comissdes;

d) elaborar Projetos de Leis, Resoluges e Decretos Legislativos para posterior exame
sobre seu aspecto juridico;

e) organizar fichario contendo o registro de dados das petigdes, Requerimentos,
Projetos de Leis e outros documentos;.

f) redigir oficios, requerimentos, resolugdes e atos da Camara,

g) registrar todos os atos oficiais em livro proprio;

n) organizar e arquivar todas correspondéncia recebida e expedida,

i) realizar todo o trabalho de digitagdo, copia e reprodugido de documentos;

j) solicitar aquisi¢do de material de consumo quando necessario;

k) distribuir e encaminhar toda a correspondéncia interna e externa da Cimara,

1) proceder o indice de atos, resolugdes e leis ja registradas em livros oficiais;

m) desempenhar outras atividades correlatas.

Rua Elias Estevao Colnago, 65 - Centro CEP 29620-000 Itarana - ES - Telefone: (27) 3720-1243



18 - 04 - 1964

 PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO PARA ASSUNTOS DE MEIO AMBIENTE
Art. 7° - Ao Departamento para Assuntos do Meio Ambiente, compete:

a) Prestar assessoramento a Cimara Municipal sobre assuntos relacionados ao meio
ambiente;

b) Elaborar pesquisas e consultas visando & manutengdo do meio ambiente
ecologicamente equilibrado;

¢) Participar do processo de fiscalizag¢do da atuagdo de 6rgdos ligados a area ambiental
no territério municipal;

d) Apresentar mensalmente a8 Camara Municipal relatério ambiental das atividades
desenvolvidas no periodo;

e) desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO VII
DAS ATIVIDADES CORRELATAS.
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Art. 8°. - Ao Auxiliar de Servigos Gerais compete:

a) fazer a limpeza de maquinas e equipamento;

b) Realizar entrega de material e equipamentos necessarios ao travaiiio,

c) Auxiliar nos servigos de apoio administrativo como atender telefone, operar
maquinas de reprodugdo, anotar recados, abrir pastas, etc;

d) Transportar documentos e materiais internamente entre outras repartigdes ou €
externamente para outros 6rgaos ou entidades;

e) Levar e coletar as comrespondéncias e volumes nos Correios € companhia de
transportes, :

f) Fazer a entrega de correspondéncias da Camara Municipal,

g) Realizar servigos de digitagdo, quando necessario;

h) Executar servigos de recepgdo e portaria;

1) Cumprir mandados internos e externos;

j) Preparar e servir café, agua, lanches e afins;

k) Executar servigos de copa, cozinha e lavanderia, quando necessario;

1) Manter limpos os mdveis e arrumar os locais de trabalho;

m) Manter arrumado o material sob sua guarda e responsabilidade;

n) Remover e ow arrumar moveis e utensilios;

0) Abrir e fechar as instalagdes do prédio da Camara nos horarios regulares;

p) Ligar ventiladores, aparelhos de ar condicionado, luzes e demais aparelhos elétricos
q) desliga-los no final do expediente;
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r) Zelar pela area externa e dependéncias da Camara, limpar e arrumar a cantina,
cozinha, banheiros e outros;
s) Executar outras atividades.

CAPITULO I
DOS ORGAOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Art. 9° - Os cargos de Técnico em Contabilidade e Procurador Geral, que completam a
Estrutura Administrativa da Camara Municipal, conforme disposto na Lei n° 710/2004, sdo

de provimento em comiss3o.

Paragrafo Unico — A nomenclatura, o padrio, a quantidade e o vencimento estdo
representados no Anexo IV, que acompanha esta Lei.

Art. 10 - Os vencimentos dos cargos efetivos e os de provimento em comissdo, previstos
nesta Lei, terdo reajustes anuais, no més de janeiro de cada ano, havendo disponibilidade
financeira, e ou no minimo, reposi¢do do indice inflacionario, fixado pelo Governo Federal.
Art. 11 - Os servidores efetivos da Camara Municipal iniciam na Classe A do Anexo V, e se
enquadram nas letras correspondentes, levando-se em consideragdo o tempo de servigo,
conforme consignado no referido Anexo V desta Lei.

Art. 12 — As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta de dotagdes
or¢amentarias consignadas no Or¢amento vigente, que serdo suplementadas, se necessario.

Art. 13 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 1° de
fevereiro de 2005, inclusive financeiros.

REGISTRA-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal, 21 de fevereiro de 2005.

e
E AN N@VEGHEL
refeito Municipal
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ANEXO 1
DESCRICAO DE CARGOS
CARGO GRUPO OCUPACIONAL:
SECRETARIO GERAL AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribuigdes, a execugdo de atividades de assessoramento a
autoridades superiores, bem como o controle de leis, regulamento e normas de administragdo
geral ou especifica.

DESCRIGCAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Supervisionar rotinas administrativas;

Chefiar diretamente os servidores efetivos;

Prestar assessoramento a autoridades superiores quando solicitado;

Interpretar leis, regulamentos, portarias e normas em geral, inclusive interpretar a Lei
Organica e o Regimento Interno;

Redigir oficio, atas, ordens de servigos, memorando e outros;

Elaborar relatorios e ou mapas estatisticos das atividades desenvolvidas pelo 6rgéo;

Controlar e acompanhar o periodo de publicagdo de documentos em murais, em 6rgdos
oficiais e jornais de grande circulag@o;

Organizar a entrada de documentos e tramitagdes legais nas Sessdes Legislativas;

Assessorar e coordenar as atividades realizadas em Sessoes Legislativas;

Elaborar roteiros e os programas das Sessdes, Solenidades, inclusive de Posse, elei¢des da
Mesa e das Comissdes Permanentes;

Executar planilhas, relatorios e redagio de textos no computador;

Conhecer as leis e rotinas para o bom desempenho dos servigos, relativas a area legislativa;
Executar e coordenar servigos de operagido e digitagio;

Elaborar Projetos de Lei, de Resolugdes, de Decretos e proposigoes afins;

O registro e atualizagio de dados funcionais dos servidores;

A fiscalizagdo, controle e registro de freqiiéncia individual dos servidores;

A realizagio de coleta de pregos para aquisi¢do de material e equipamentos;

A preparagdo dos atos referentes a licitagdo para aquisi¢do ou alienagdo de materiais ou

equipamentos; — )

L
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ANEXO I
DESCRICAO DOS CARGOS
CARGO ~ GRUPO OCUPACIONAL
SECRETARIO GERAL AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS — continuago.

O recebimento, a conferéncia, a guarda, armazenamento, conservagdo, classificagio ou
registro dos materiais e equipamentos;

O fornecimento dos materiais requisitados.

O levantamento, classificagdo e numeragio do material permanente;

A execugdo do tombamento do material permanente;

A realizagdo do inventario dos bens patrimoniais; _

O conserto, reparo e conservagdo dos bens moveis e imoveis.

A manutengdo, conservagio e limpeza das dependéncias da Camara;

A execugdo dos servigos de abertura e fechamento das dependéncias da Camara

O recebimento e a distribuigdo de documentos em geral e de todos os processos em
tramita¢do na Camara;

A extragdo e copias de autdgrafos de leis;

A organizag¢do, numeragdo e manutengdo sob sua responsabilidade dos originais de Projetos

de Lei, de Resolugbes e outros atos normativos pertinentes a Camara Municipal;
A publicagdo dos atos oficiais da Cimara; @/2

A remessa dos Projetos de Leis aprovados ao Poder Executivo,
Executar outras atividades correlatas.
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ANEXO1I

DESCRICAO DE CARGOS
CARGO GRUPO OCUPACIONAL:
ASSISTENTE LEGISLATIVO E|
ADMINISTRATIVO AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribuigies a execugdo de tarefas de menor a média
complexidade rotina administrativa do seu setor, procedendo conforme orientagdo recebida,
visando contribuir para perfeito desenvolvimento das rotinas de trabalho.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar trabalhos administrativos e burocraticos em geral, a fim de secretariar a chefia
imediata.

Executar procedimentos e rotinas administrativas de média complexidade, conforme
orientagdo recebida;

Efetuar o registro de leis, decretos e portarias e outros atos;

Arquivar copia de documentos emitidos, colocando-os em pastas apropriadas para eventuais
consultas e levantamento de informagdes;

Auxiliar na elaboragdo de relatorios e ou mapas estatisticos das atividades desenvolvidas pelo
orgdo;

Auxiliar na recepgdo ao publico, efetuando a triagem para encaminhamento ao Presidente;
Executar planilhas, relatonos e redagio de textos no computador;

Manusear os registros de leis, quando necessario;

Controlar e prestar assisténcia na Mesa/Som em reunides, sessoes, solenidades, etc.

Zelar pelo equipamento da mesa/som e executar servigos de gravagio das sessoes;,

Executar servigos de digitacgo;,

Executar os servigos de reprodu¢do de documentos; R

Atender e prestar informagdes ao publico nos assuntos referentes a sua area de sua atuagao;
Auxiliar na execugdo dos servigos administrativos de menor complexidade;

Controlar documentos e correspondéncias;
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ANEXO I
DESCRICAO DOS CARGOS
CARGO ~ GRUPO OCUPACIONAL
ASSISTENTE LEGISLATIVO E ’
ADMINISTRATIVO AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS - continuagio.

Tratar de documentos variados cumprindo todo o procedimento necessario referente aos
mesmos;

Preparar relatorios e planilhas;

Registrar em livro proprio as correspondéncias recebidas e expedidas;

Registrar leis, decretos, portarias, resolugdes, atos, atas, etc;

Executar servigos de almoxarife e arquivista, quando solicitado;

Redigir mensagens de Projetos encaminhados pela Mesa ou pelo Presidente para deliberagdo
do Plenario;

Auxiliar as Comissdes Permanentes ou Temporarias no desempenho de suas fungdes;
Elaborar atas das reunides da Mesa, do Plenario e das Comissdes;

Organizar fichario contendo o registro de dados das peti¢des, Requerimentos, Projetos de Leis

e outros documentos; [
Registrar todos os atos oficiais em livro proprio;

Organizar e arquivar toda correspondéncia recebida e expedida;

Realizar todo o trabalho de digitag3o, copia e reprodugdo de documentos;
Solicitar aquisi¢do de material de consumo quando necessario;

Distribuir e encaminhar toda a correspondéncia interna e externa da Camara,
Elaborar os indices de atos, resolugdes e leis ja registrados em livros oficiais;
Executar outras atividades correlatas.
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ANEXO 1

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO GRUPO OCUPACIONAL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribuigdes auxiliar nas atividades de apoio em geral,
executar tarefas simples de manutengdo limpeza, executar tarefas de coleta e entrega de
materiais e as relacionadas com a circulagio do expediente interno e externo, a abertura e
fechamento de dependéncias e outros afins, executar sob supervisio, tarefas manuais simples
que necessitem de esforgo fisico, relacionadas aos servigos gerais em bens publicos.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Fazer a limpeza de maquinas e equipamento;.

Realizar entrega de material e equipamentos necessarios ao trabalho;

Auxiliar nos servigos de apoio administrativo como atender telefone, operar maquinas de
reproducdo, anotar recados, abrir pastas, etc;

Transportar documentos e materiais internamente entre outras repartigdes ou externamente
para outros 6rgios ou entidades;

Levar e coletar as correspondéncias e volumes nos Correios e companhia de transportes;
Fazer a entrega de correspondéncias da Camara Municipal,

Realizar servigos de digitag¢do, quando necessario;

Executar servigos de recepgao e portaria;

Cumprir mandados internos e externos;

Preparar e servir café, agua, lanches e afins;

Executar servigos de copa, cozinha e lavanderia, quando necessario;

Manter limpos os méveis e arrumar os locais de trabalho;

Manter arrumado o material sob sua guarda e responsabilidade;

Remover e ou/ arrumar méveis e utensilios;

Abrir e fechar as instala¢Ges do prédio da Camara nos horarios regulares;

Ligar ventiladores, aparelhos de ar condicionado, luzes e demais aparelhos elétricos e
desliga-los no final do expediente;

Zelar pela area externa e dependéncias da Camara, limpar e arrumar a cantina, cozi
banheiros e outros;
Executar outras atividades correlatas.
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ANEXO 1

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO GRUPO OCUPACIONAL

TECNICO PARA ASSUNTOS DE AREA ADMINISTRATIVA
MEIO AMBIENTE.

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribuigdes, a execucgio de tarefas ligadas ao meio ambiente.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
Prestar assessoramento a Camara Municipal sobre assuntos relacionados ao meio ambiente;

Elaborar pesquisés e consultas visando a manutengdo do meio ambiente ecologicamente
equilibrado;

Participar do processo de fiscalizagdo da atuagdo de oOrgdos ligados 4 area ambiental no
territorio municipal,

Apresentar mensalmente 4 Camara Municipal relatorio ambiental das atividades

desenvolvidas no periodo; @/

Elaborar projetos de recuperagio da bacia do rio Santa Joana e seus afluentes;

Executar outras atividades correlatas.
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ANEXO X

DESCRICAO DE CARGOS

CARGO GRUPO OCUPACIONAL

TECNICO EM CONTABILIDADE AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribui¢des, a execugdo de tarefas relativas 4 administragdo
financeira e contabil.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar os trabalhos de escrituragdo contabil;

Elaborar a escrituragdo analitica de atos e fatos contabeis, financeiros e orgamentarios;
Organizar elaborar e analisar prestagdes de contas;

Extrair, registrar, conferir e controlar empenhos, notas de caixa de recebimento, notas de
caixa de pagamentos cheques e autorizagdes de pagamento; m/
Classificar os movimentos da Tesouraria,

Controlar verbas recebidas e aplicadas;

Conferir e aplicar faturas;

Fazer conciliag@o de extratos bancarios;

Elaboragdo do controlo de custeios;

Elaboragdo de orgamento anual,

Elaboragdo de balancetes orgamentarios e financeiros;

Elaboragdo de relatorios de atividades desenvolvidas pelo 6rgio;

Prestar assessoramento as Comissdes e as autoridades superiores, quando solicitado;
Administrar o departamento de Pessoal e Patrimonial.

Executar outras atividades correlatas.
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"PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO I
DESCRICAO DE CARGOS
CARGO GRUPO OCUPACIONAL
PROCURADOR GERAL AREA ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribuigGes, a execugdo de servigos juridicos junto ao 6rgdo
do Poder Judiciario e outros, na defesa dos interesses da Camara Municipal e da
Municipalidade.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
Executar intervengdes judiciarias em todas as instancias;

Assistir a Presidéncia, a Mesa Diretora, Vereadores e Servidores da Cimara em assuntos
juridicos;

Representar e defender em Juizo ou fora dele, em todo e qualquer processo de interesse da
Céamara Municipal,

Promover ou auxiliar pesquisas e estudos sobre doutrina, legislagio e jurisprudéncia;

Opinar sobre interpretagéo de leis e textos legais; W
Elaborar minuta de contratos, acordos, ajustes e outros;

Redigir petigdes iniciais, contestagdo e outros exﬁedientes de ordem juridica;

Dar parecer e assessorar as Comissdes Permanentes da Camara Municipal;

Contribuir na elaboragio de projeto de lei, de resolugdo, analisando legislagdo para
atualizagio e sua implementagio;

Executar outras atividades correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO I

RELACAO DOS CARGOS EXTINTOS E SUA CORRELACAO COM
NOVA NOMENCLATURA
CARGO EXTINTO NIVEL CARGO NOVO
Auxiliar de Servigo I Auxiliar de Servigos Gerais
Auxiliar de Escritorio I Assistente Legislativo ¢ Administrativo
Oficial Administrativo IV . Secretario Geral
Assessor Juridico v

Procurador Geral % ) —
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"PREFEITURA MUNICIPAL DE ITARANA

ANEXO I
QUADRO PERMANENTE
GRUPO OCUPACIONAL | QUANTITATIVO | CARREIRA CLASSE
AREA ADMINISTRATIVA
Auxiliar de Servigos Gerais 01 I E
Aucxiliar Legislativoe 01 I E
Administrativo 7
Técnico para assunto de Meio 01 111 E
Ambiente
- Secretario Geral 01 IV G
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ANEXO IV

CARGOS COMISSIONADOS

GRUPO OCUPACIONAL
AREA ADMINISTRATIVA | QUANTITATIVO CARGO VENCIMENTQ

TECNICO EM 01 CC-1 R$ 800,00
CONTABILIDADE
PROCURADOR GERAL 01 CC-1 R$ 1.200,00

FP
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ANEXO V
PLANO DE CARREIRA
CARREIRA | CLASSE | CLASSE | CLASSE | CLASSE | CLASSE | CLASSE | CLASSE | CLASSE | CLASSE |
A B C D E F G H I
I 330,00 349,80 370,79 393,04 416,62 441,62 468,12 496,21 526,00
1 450,00 477,00 505,62 535,96 568,11 602,20 638,33 676,63 717,23
m 690,00 731,40 77528 821,80 871,11 92338 978,78 1,037,50 1.099.75
v 850,00 901,00 955,06 1.012,36 1.073,11 1.137.49 1.205,74 1.278,09 1.354,78
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